Masarykova zikladni $kola a2 mateiska $kola (\fesk\’f Tésin

misto poskytovaného vzdélavani na adrese: Komenského 610, 737 01 Cesky T&%in
Cj.: Ri127/2017
V Ceském T&3ine dne 1. 9. 2017

Organizaén{ smérnice &. 3/2017
kterou se vydava

PROVOZNI RAD FIREMNI MATERSKE SKOLY

Zpracovdn v souladu s ustanovenim §7 odst.2) zdkona &.258/2000 Sh., 0 ochrané vefejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zikons, v Pplatném zndni,

Provozni fad stanovuje reZim dne zohlediiujici vékové a fyzické zvldstnosti diti, podminky jejich
pohybové vychovy a otu¥ovani, re¥im stravovan{ véetnd pitného rezimu.

1. Identifikaéni adaje:

Nazev: Masarykova zikladni $kola a matei'ska $kola Cesky T&in
Adresa (sidlo) Komenského 607/3, 73701 Cesky T&in

Adresa pracovisté:

Ziizovatel ¥koly:

Privni norma:
1CO:

Reditel Skoly:
Vedouci MS:

Webové stranky Skoly:
Telefonicky kontakt:

Typ:

Provozni doba:

Komenského 610, 73701 Cesky Té&in
Méstsky tiad Cesky T&in

Namésti CSA 1/1

737 01 Cesky TéSin

IC: 00297437

piispévkovi organizace

60784512

Mgr. Michal Ne§porek

Mgr. Andrea Stemberkovi

www.masarvkovazsms-komenskeho.cz

Firemni MS 734 523 458

vedouci MS 725 881 373

matei'skd §kola s celodennim provozem
4

pondéli 6:30 - 17:30
atery  6:30 -17:00
stfeda  6:30 - 17:00
ctvrtek 6:30 - 17:00
patek  6:30 - 16:30




Pocet tiid: 1
Stanovena kapacita: 20

VyuZiti zaFizeni pro jiné aktivity:
Akce organizované matefskou skolou pro zdkonné zéstupce a jejich de&ti, prarodice, pratele
Skoly

Odemykéani MS:
Je zajist'ovano dle provozni doby mateiské koly pedagogickym pracovnikem

Zamykdni MS:
Je zajisténo domovnikem nebo pedagogickym pracovnikem

2. Rezimové pozadavky:

Prichod déti do MS:
Od zahajeni provozu dit€ preddva pedagogickému pracovnikovi jeho zédkonny zastupce &i jim
povéfend osoba

Odchod déti z MS:
Dité je pfeddno zakonnému zastupci & jim povéiené osobd

Cinnosti Fizené pedagogem:
Pii vzd€lavacich &innostech dle véku, zajmu a potieb déti (10 - 25 min). Obsah vychovné
vzdélavaci ¢innosti vychazi za Skolniho vzdslavaciho programu pro piedskolni vzdélavani.

Rizené pohybové aktivity, spontanni hry a ¢innosti déti pod vedenim pedagoga:

* denné ranni pohybové chvilky, pohybové hry, cvieni s hudbou, psychomotorické hry
* kaZdodenni procviteni cel¢ho t¢la, 1x tydng télesnd vychova

e vétrdni pii cvideni

* pobyt venku, vychdzky s pohybem

Vétrani trid;
Nekolikrat denné, dle aktudlniho stavu a kvality ovzdusi
Z: pedagogicky pracovnik a nepedagogicky pracovnik

Otuzovani:

Dle zhodnoceni individualnich potfeb a moznosti kazdého ditste k aktualnimu zdravotnimu
stavu; zplsob: vzduchem, vodou, frekvence: otuZovani vzduchem denné a otufovani vodou-
v letnich mésicich dle podasi

Udrzba a &istota hraéek, pomiicek:
Dennfi stirani prachu, Ix za 14 dni otiranf dezinfek&nim roztokem 7: domovnik

Udriba zeleng:
- sekani travy Z: 8kolnik 7S, spravce hiiste 7S,
- chodniky, piskovi§te Z: $kolnik ZS, spravee hiigté 78




- piskovist¢ pfevrstvovéno, pfekryvano ochrannou siti, podle potieby kropeno Z: $kolnik ZS,
spravee hiisté Z8, pedagogicky pracovnik MS

VyuZiti pozemku:

Zahrada je vyuZivina k pohybovym aktivitam, spontannim hram, vychovné &innosti dle
potieby a pocasi,

Délka pobytu venku:

Dle potasi a sezény — zpravidla 2 hodiny denné

Odpodinek a spanek:

MS nems stabilni loZnici, lehatka a luZkoviny ptipravuje i uklizi pedagogicky pracovnik, k
odpocinku jsou vyuZivény stdvajici prostory herny, ¢as odpodinku 1230 — 14,30 (doba
odpodinku je zkracovéana u starfich déti, kterym je nabidnuta nahradni ¢innost)

Respektovini individudlnich a fyziologickych potfeb:
Spanek, odpotinek, klid na ltzku, klidové a relaxaénf ¢innosti, ostatni dle individulniho
stavu ditéte Z: pedagogicky pracovnik

Ukladani lehdtek a lizkovin:
Do pfilehlé mistnosti k tomu uréené (sklad), oznadené lizkoviny jsou ukladany do ptihradek
oddélené. Z: pedagogicky pracovnik

Uklid se provadi:

Denné:

- setfeni na vlhko viech podlah, nabytku, krytt topnych téles, okennich parapetl, zabradli,
klik, vynaseni odpadkd denné (dle potieby neprodlens), vysavani kobercli v herné a t¥idé
vysavacem (obden a nebo dle aktudlni potieby), vysavani koberce na schodisti denng, s
pouzitim Cisticich a desinfekénich prostiedk myti umyvadel, zachodovych mis, WC desek,
no&niku, dopliiovani toaletnich potteb (pribéng dle aktualni potieby)

Tydné:

- 1x tydn¢ myti omyvatelnych &dsti stén hygienického zafizeni, dezinfikovani umyvaren a
zachodd,

- 1 x tydn& vytiran{ lehatek vihkym hadrem,

Ostatni:

- 1% za 3 tydny umyti dezinfekénim roztokem

- minimalng 3x ro¢ng umyti viech oken véetnd rami a svitidel,

- 2x ro¢né celkovy vklid vdech prostor pracovisté, mokeé &igténi koberetl dle potieb.
Z: domownik

3. Stravovani:

Zajisténi stravy:
Jidlo (dopoledni, odpoledni svadina, obéd) je donaseno v termonadobéch ze dkolni Jidelny a
vydejny ZS Komenského

Stravovaci provoz
Provozni fad kuchyng je samostatng vypracovan vedouci ¥kolni jidelny a vydejny ZS
Komenského veetné jidelnicku, ktery je vyvéSen na dostupném a prehledném mists.




éasovy odstup mezi jidly:
zpravidla 3 hodiny

Podavani svadin:
9.00

Obédy - doba vydeje:
11.30 hod.

Pitny rezim:

Zajidtén po celou dobu pobytu ditte v MS, dle individuglni potieby ditéte, ndpoje jsou détem
dostupné na polici uréené pro pitny reZim, kazdé dité md probézng dopliiovanou sklenigku s
napojem na své znafce, ¢im? je zaji¥téna maximalni hygiena a ptehled o pfijimani tekutin
jednotlivym ditdtem

4. Zpiisob nakladani s pradlem:
Vyména pradla:

- laZkoviny — nejpozdgji 1x za 3 tydny, v pfipad¢ zneéistént neprodlensd
- ruéniky — 1x tydné (dle potfeby neprodleng)

- pyZama — 1x tydné, déti si je odnédeji doma k vyprani

~ zaclony — nejpozdgi 1x za 3 mésice

Z: domovnik

Zpusob prani:
Pradelna v MS Frydecka

Manipulace s pradlem:

Cisté pradlo je uloZeno ve skiini, kterd je 1x za 2 mésice vytirdna dezinfekénim roztokem,
pouZité pradlo je ukladdno do kot a mistnosti k tomu uréeng,

Z: domovnik

5. Zpisob nakladani s inkontinené&nimi plenami

Predavani plen a hygienickych potieb k oisté ditéte:

Zakonny zéstupce tyto potieby preds pedagogickému pracovnikovi ve t¥dg, ten je uloZi na
uréené misto, dle potteby nebo na pozadani pedagogickym i nepedagogickym pracovnikem
zakonny zastupce dopliluje.

Sbér a odstrariovani plen a hygienickych potfeb k ogist& ditéte:

Sbér je proveden ihned po vyméns pleny, pouZité inkontinenéni pleny jsou shromazd'ovény
ve specidlné k tomuto ¢elu uréené nadobs, kterd je vynadena denng.

£ Skolnice-domovnice

Zpracovala: Mgr. Andrea Stemberkova, vedouc! firemni MS a MS Akétova




Soucasti provozniho tadu je priloha &.1 - Provozni ¥ad ¥kolnj zahrady

Uginnost od 1.9.2017
Timto se rudi organizadni smérnice &. 5/2015 ze dne 31.8.2015, &,j. ZSO 113/2015.

Mgr. Michal Nesporek, feditel




Priloha €.1 k organizagn 3/2017, kterou se vydava Provozni fad matetské Skoly,

Provozni ¥ad $kolni zahrady

Provozni #4d skolnf zahrady je zdvazny pro viechny déti, zakonné zastupce déti, zaméstnance
Firemnf matefské $koly Komenského 610, 73701 Cesky T&sin, piipadné pro ostatni déti
matefskych §kol organizace Masarykovy zakladni skoly a matefské Skoly Cesky T&in.

Podminky provozu venkovni hraci plochy s piskovistém, reim Udrzby a zplsob zajiiténi
stanovenych hygienickych [imitd upravuje provozovatel v provoznim fadu.

Provozovatel Skolni zahrady uréené pro hry déti je povinen zajistit, aby pisek uzivany ke hram
deti v piskovistich nebyl mikrobialng a parazitarné znedidién. Piskovise je opatfeno
ochrannou rychloupinaci siti.

Provozovatel zahrady : Firemni materska Skola, Komenského 610, 73701 Cesky Té3in
Odpovédny pracovnik: Vedouc firemni M$

Provozni doba: pondéli 6:30-17:30
utery  6:30 - 17:00
stfeda  6:30 - 17:00
Ctvrtek  6:30 - 17:00
patek  6:30 - 16:30

V pfipadé kondni akei souvisgjicich s vychovng vzd&lavac! &innosti je provozni doba
upravena.

Za 0klid zahrady zodpovida; nepedagogicky pracovnik ZS
Venkovni vybaveni:

" Piskoviste
" Ostatni vybaveni - viz. evidence HDM v inventarni knize

1. Denni provoz, kontrola a aklid §kolnj zahrady:

= uklid: probihd dennd (kontrola travnaté plochy, zameteni chodniki, piehraban
piskoviste; ) - zabezpetuje skolnik 78, spravce hiiste ZS

» uklid: denn& - zameteni schodt a prostranstvi prede dvefmi Gnikového vychodu v
dolnim podlaz{ MS (vehod na zahradu) Z: domovnice

= shrabani list{ a odvoz listi: probih4 dle potieby, Z: nepedagogicky pracovnik 73

" pravidelnd denni vizualni kontrola technického stavu hemich prvka: - kontrola
funkénosti hernich prvki, (ukotveni, upevnéni, zaoblené¢ hrany, pevnost casti) -
provadi ptitomny pedagogicky pracovnik MS, vZdy pfed pouZitim venkovni hraci
plochy a hernich prvki.

" operativni odstrandni zjidténych, nebo nahldenych zévad: v pifpads Z)i8téné
zdvady pracovnik ihned nahlésf vedouci MS

* uklid hracek: denné& po ukonéeni hrani déti pritomny pedagogicky pracovnik zabezpedi
uloZen{ hratek do skladu hradek a provede kontrolu jejich stavu,




»

2. PribéZna péce o herni prvky:

" okamzité odstrandni zjidténych, nebo nahlaSenych zévad: v piipads zjisténé
zavady pracovnik ihned nahlasi vedouci M§

® jedenkrat roén& se provadi kontrola stavu bezpeénosti zastupcem servisni firmy, viz
dokumentace BOZP,

* odstranéni zji¥ténych nedostatki: zajistuje dle charakteru zavady $kolnik Z§ & jina
smluvni firma

3. Péée o zelent

" sekdni a uklid travy - 8kolnik Z8, spravee hiiste 78

* shrabani list{: pribszné dle potieby Z: nepedagogicky pracovnik Z8

® drobné profezy kei a devin, kiceni suchych stroma - smluvni firma

* zavlaZovéni, kropeni: v letnim provozu Z: nepedagogicky pracovnik ZS

4. Udriba piskovisté

* dennt kontrola sedacich ploch na piskovistich 7 pedagogicky pracovnik

* denni odstranéni hrubych nedistot 7 piskovidté Z: nepedagogicky pracovni Z$

* Piskovidté¢ je opatieno ochrannou tychloupinaci siti vhodnou pro kazdodenni
manipulaci.

3. Zakladni bezpeénostni pokyny:

Veskerd herni ¢innosti d&ti v prostorach a na zaHzeni $kolnf zahrady probihd pod p¥mym
dohledem pedagogického pracovnika. Pfi hie déti na hernich prvcich je nutno dodrzovat
zékladni bezpe&nostni pokyny.

6. Pi‘enosné nafadi a ndéini

" vynadeni ke hram a aklid do suterénnich mistnosti Z: pedagogicky pracovnik

* hodnoceni stavu ndfadi & hratek, odstrandni pogkozenych z dosahu dti
Z:pedagogicky pracovnik

" oprava nebo vyfazeni poSkozeného ndfadi & hragek 7: pedagogicky pracovnik,
Skolnik ZS

* aklid v uskladfiovacich prostorech Z: domovnik

" zaudrZovani pofadku v uskladiiovacich prostorech Z: domovnik

Zpracovala: Mgr. Andrea Stemberkova, vedouci firemni MS a MS Akétova

Uginnost od 1. 9. 2017
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Mgr. Michal Negporek, fedite




