Masarykova zakladni §kola a mateisk4 skola Ev]esk}’f Té%in
Misto poskytovaného vzdélavani: Albrechtickd 84, 735 62 Cesky T&%in — Stanislavice

o
Cj:£129/2017
V Ceském T&iné dne 1.9.2017
Organizaéni smérnice &. 5 /2017 E
kterou se vydava

PROVOZNI RAD MATERSKI SKOLY

Zpracovdn v souladu s ustanovenim §7 odst. 2) zdkona ¢.258/2000 Sb., 0 ochrané verejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zékonti, v plamém méni.

Provozn| fad stanovuje rezim dne zohlediujici vékové a fyzické zvladtnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani vietné pitného rezimu,

1. Identifikaéni Gidaje:

Nizev:

Masarykova zakladni $kola a matei'ska $kola éesky Tésin
Adresa (sidlo): :

Komenského 607/3, 73701 Cesky T&in

Adresa pracovisté: Albrechticka 84, 735 62 Cesky Téin - Stanislavice
Mestsky urad éesky Teésin

Namésti CSA 1/1

737 01 Cesky Tésin

IC: 00297437

Z¥izovatel $koly:

Privni norma: prispévkova organizace

ICO: 60784512
Reditel Skoly: Mgr. Michal Nefporck
Vedouci MS: Mgr. Alena Kasikova

Webové stranky $koly:

Telefonicky kontakt:

Typ:

Provozni doba:
Podcet trid;
Stanovena kapacita:

www.masarykovazsms-komenskeho.cz

607 515 873
725 881 369

MS Stanislvavice 5
Yedoucl ZS a MS

matefska Skola s celodennim provozem
6:00 - 15:30

1
25




Vyuziti zaFizeni pro jiné aktivity:
Akce organizované matefskou $kolou pro zakonné zastupce a jejich déti, prarodie, pratele
skoly. :

Odemykani MS:
Je zajistovéano dle provozni doby mateiské skoly domovnikem.

Zamykdni MS:
Je zajist€no dle provozni doby pedagogickym pracovnikent.

2. Rezimové pozadavky:

Prichod déti do MS:
Od zahdjeni provozu dité predava pedagogickému pracovnikovi Jeho zékonny zéstupce ¢i jim povéfena
osoba.

Odchod déti z MS:
Dité je pfedano zakonnému zastupei ¢i jim povéfené osobe.

Cinnosti Fizené pedagogem:
Pri vzdélavacich Einnostech dle v&ku, zdjmu a potfeb déti (10 - 25 min), pouze orientaén{ &as.

Pohybové aktivity: Rizené pohybové aktivity, spontinni hry a ¢innosti déti pod vedenim
pedagoga:

* denné ranni pohybové chvilky, pohybové hry, cvigeni s hudbou, psychomotorickeé hry

* kaZdodenni procvi€eni celého téla, 1x tydné télesna vychova

e vétrani pfi cviend

¢ pobyt venku, vychazky s pohybem

Vétrani tfid:
Nekolikrat denng, dle aktudlniho stavu a kvality ovzdudi.
Z: pedagogicky pracovnik a nepedagogicky pracovnik

OtuZovani:
Dle zhodnoceni individudlnich potfeb a moZnosti kazdého ditdte k aktualnimu zdravotnimu
stavu. Zpiisob: vzduchem, vodou. Frekvence: otuzovani vzduchem denné a otuZovani vodou
v letnich mésicich dle podasi.

Udrzba a {istota hradek, pomiicek:
Dennf stiranf prachu, 1x za 14 dni otirani dezinfek&nim roztokem.
Z: domovnik

Udrzba zelené:
Sekani travy zajiSténo smluvné s externi firmou. Chodniky, piskovidté udrfuje domovnik,
piskovisi¢ prevrstvovano, pfekryvano ochrannou siti, podle potfeby kropeno.

Vyuziti pozemku: -
Zahrada je vyuZivana k pohybovym aktivitaim, spontannim hram, vychovné ¢innosti dle
potreby a pocasi, zahrada je oplocena a neni pFistupna vefejnosti.




Délka pobytu venku:
Dle pocasi a sezdny, zpravidla 2 hodiny denng.

Odpodinek a spanek:
MS ma stalou loZnici, ¢as odpoéinku 12.30 — 14.00 (doba odpocinku je zkracovana u stargich
déti, kterym je nabidauta nahradni ¢innost),

Respektovini individualnich a tyziologickych potieb:

Spanek, odpodinek, klid na lizku, klidové a relaxaini ¢innosti, ostatni dle individudlniho stavu
ditéte.

Z: pedagogicky pracovnik

Ukladani Mizkovin:
Do skiiné na chodbg,
Z: domovnik

Uklid se provadi:

Denné: sctfeni na vlhko viech podlah, nabytku, krytt topnych téles, okennich parapetd, klik,
vynaseni odpadkii denné (dle potieby neprodlent), vy¢idténi kobercll vysavadem, s pouZitim
Cisticich a desinfekénich prostiedki, myti umyvadel, zichodovych mis, WC desek, dopliovéani
toaletnich potfeb (prib&zng die aktualni potteby)

Z: domovnik

Tydné:

Ix tydné myti omyvatelnych &ésti stén hygienického zaiizeni, dezinfekce umyvaren a zdachodt
I x tydné otirani dfevénych &4sti lehatek vihkym hadrem

7 domovnik -

Ostatni:

Ix za 3 tydny dezinfekénim roztokem.

Minimalné 3x ro€né umyti viech oken véetnd ramt a svitidel,

2x ro¢né celkovy uklid viech prostor pracovists, mokré &isténi koberci dle potieb.

Z: domovnik

3. Stravovani:

ZajiSténi stravy:
Jidlo (dopoledni, odpoledni svadina, obéd) je dovéZeno v termondadobach ze Skolni jidelny
MS Ostravska.

Stravovaci provoz: )

Provozni fad vydejny je samostatng vypracovan vedouci $kolni jidelny MS Ostravska véetns
jidelnicku, ktery je vyvéSen na dostupném a piehledném mistg.

éasovy odstup mezi jidly:

Zpravidla 3 hodiny.

Podavani svadin:

Od 8.30 hodin.

Obédy- doba vydeje:
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Od 11.30 hodin.

Pitny rezim:

Zajistén po celou dobu pobytu ditste v MS, dle individudlni potieby ditéte, napoje jsou détem
dostupné na polici uréené pro pitny rezim, kazdé dite ma prubézné dopliiovanou sklenitky s
napojem na své znadee, ¢imz je zajidténa maximélni hygiena a prehled o ptijimani tekutin
jednotlivym ditétem

4. Zpiisob nakladani s pradlem:

Vyména pradla;

lazkoviny — nejpozdgji 1x za 3 tydny, v pHipadé znedisten neprodlend
rucniky — Ix tydné (dle potieby neprodleng)

pyZama — 1x tydng, déti si je odnaleji domit k vyprani

zéclony — nejpozdéji 1x za 3 mésice

Z:: domovnik

Zpisob prani:
Pradelna v MS Frydeckd, odvoz veskerého pradla zajistuje MS Ostravska.

Manipulace s pradlem:

Cisté pradlo je uloZeno ve skfini, kterd je 1x za 2 mésice vytirana dezinfekénim roztokem,
pouzité pradlo je ukidddno do ko3t v mistnosti k tomu urseng.

Z: domovnik

3. Zpiisob naklidani s inkontinenénimi plenami

Predavani plen a hygienickych potteb k odisté ditéte:

Zékonny zastupce tyto potfeby preds pedagogickému pracovnikovi ve tdg, ten je uloZi na
ur¢ené misto, dle potfeby nebo na poZzadani pedagogickym i nepedagogickym pracovnikem je
zakonny zastupce dopliiuje. '

Sbér a odstrafiovani plen a hygienickych potteb k o&isté ditste:

Sbér je proveden ihned po vyméné pleny, pouzité inkontinentni pleny jsou shromazd’ovany
ve specidlu¢ k tomuto icelu uréené nadobé, kterd je vynasena dennd.

Z: domovnik

Zpracovala: Mgr. Alena Kasikova, vedouci Z8 a MS Stanislavice

Soucésti provoznfho fadu jsou pilohy &.1 - Provozni ¥ad dkolni zahrady
¢.2 - Provozni ¥ad télocvieny

Uinnost od 1.9.2017

Timto dnem se rudf organizadni smérnice & 9/2015 Provozni tad matefské 8koly ze dne 31.8.2015,
&j.0 Z80 117/2015

Mgrﬂaﬁ gc§porek, reditel
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Pkiloha €.1 k organizadni smérnici &, § /2017, kterou se vydava Provozni f4d matetske Skoly.

Provozni ¥4d $kolni zahrady

Provozni fad 3kolni zahrady je zévazny pro viechny Zaky, d&ti a Ucastniky Skoln{ druziny,
zakonng zastupce zaktl, déti a idastnika Skolni druziny, zaméstnance zakladni Skoly a matefské
Skoly Albrechtickd 84, 735 62 Cesky T&sin - Stanislavice, ppadné pro ostatni Zaky, dé&ti a
ucastniky $kolni druziny zékladnfch a matetskych kol organizace Masarykovy zakladni gkoly
a matefské Skoly Cesky Te&sin.

Podminky provozu venkovni hraci plochy s piskovi§tém, reim Udrzby a zplsob zajidténi
stanovenych hygienickych limiti upravuje provozovatel v provoznim ¥adu.

Provozovatel $koln{ zahrady uréené pro hry déti je povinen zajistit, aby pisek uzivany ke hram
déti v piskovitich nebyl mikrobialn® a parazitdrn€ znecistén. Piskovists je opatieno ochrannou
rychloupinaci siti.

Provozovatel zahrady: Masarykova zakladni §kola a matersk4 dkola Cesky T&din
Pracovisté: Albrechtickd 84, 735 62 Cesky T&3in - Stanislavice

Odpovédny pracovnik: Vedouci 78 a M$ Stanislavice

Provozni doba: Pondgli az patek 6:00 — 15:30, v ptipadé konani akci souvisejicich
s vychovné vzdélavaci ¢innosti je provozni doba upravena.

Za uklid zahrady zodpovid4 domovnik 78 i MS.

Venkovni vybaveni: piskoviitg, zahradni domek a ostaini vybaveni (viz inventdrn{ kniha)

1.  Denni provoz, kontrola a viklid $kolni zahrady:

* kazdodenni otevirani a zavirani: zahrada Je piistupna pro déti MS, Z4ky 78 a
ucastniky 8kolni druziny, pro verejnost neni dovolen p¥istup

= uklid: probiha denng (kontrola travnaté plochy, piehrabani piskovists)
Z: domovnik Z8 i MS

* shrabdni listi a odvoz listi: probiha dle poteby, Z: domovnik Z8 i M$

* pravidelnd denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvk(: - kontrola
funkénosti hernich prvkd, (ukotvent, upevneéni, zaoblené hrany, pevnost ¢astiy -
provadi ptitomny pedagogicky pracovnik vidy pied pouZitim venkovni hraci
plochy a hernich prvka

* operativni odstranéni zjisténych, nebo nahlaSenych zavad: v piipads zjistené
zavady pracovnik ihned nahlasi zavadu vedouci 78 2 M$ Stanislavice

* uklid hradek: denné po ukondeni hran{ dét pritomnd ugitelka nebo vychovatelka
zabezpedi uloZeni hradek do zahradniho domku a provede kontrolu jejich stavu

2. Priabézna péte o herni prvky:




* okamzité odstranéni zjigténych, nebo nahlasenych zavad: v p¥ipads zjisténé
zavady pracovnik ihned nahléasi zavadu vedoucf 73 a MS Stanislavice

* jedenkrat roéné se provadi kontrola stavu bezpeénosti zdstupcem servisni
firmy, viz dokumentace BOZP

* odstranéni zji§ténych nedostatki: zajistuje dle charaktery zavady domovnik 7§
i MS &i smluvn firma

3. Péle o zeleii
* sekéni a uklid travy - smluvni firma )
»  shraban{ listi: prib&zns dle potieby Z: domovnik ZS i MS

" drobné profezy ket a dfevin, kdceni suchych stromd - smluvni firma
* zavlaZovani, kropeni: v letnim provozu Z: domovnik ZS i MS

4. Udrzba piskovists

" dennf kontrola sedacich ploch na piskovistich Z: domovnik Z8 i M$
* dennf odstranéni hrubych neistot z piskovist Z: domovnik Z8 i MS. Piskovitts
je opatieno ochrannou rychloupinaci siti vhodnou pro kazdodenni manipulaci.

3. Zikladni bezpe&nostni pokyny:

Vedkerd herni ¢innosti déti v prostorach a na zatizeni $kolni zahrady probiha pod
pfimym dohledem pedagogického pracovnika. Pii h¥e d&ti na hernich prvcich je ,
nutno dodrzovat zékladni bezpednostni pokyny., ;
Piskovi§té — slouzi ke hie dati, pii provozu dbat aby déti neskakaly po obrubg,
neseskakovaly znf a nepreskakovaly ji. |

6. Pienosné naradi a nadini

" vynaSeni ke hram a uklid ze zahradniho domku 7: pedagogicky pracovnik

* hodnoceni stavu nafadi ¢i hragek, odstranéni poskozenych z dosahu déti
Z:pedagogicky pracovnik

" opravanebo vyfazeni poskozeného natadi & hragek 7: domovnik 78 i MS

“ Uklid v zahradn{m domku Z: domovnik Z§ i MS !

* udrZovéni pofddku v zahradnim domku 7: pedagogicky pracovnik

Zpracovala; Mgr. Alena Kasikova, vedouct Z8 a MS Stanislavice

Uinnost od 1,9.2017.

Mgt. Micha]g\l/gépor k, teditel




Pfiloha & 2 k organizadni smémici &, 5 /2017, kterou se vydavé Provozni ¥4d matefské skoly.

Provozni iad t&8locviény

Provozovatel télocviény: .Masarykovva zéakladni $kola a matetska §kola éesk;’z Té3in
Pracovisté: Albrechticka 84, 735 62, Cesky T&8in - Stanislavice

Odpovédny pracovaik: Vedouci 78 a MS Stanislavice

Za Gklid télocviény zodpovida: domovnik 78 i MS

Vybaveni

télocviéné ndfadi a na&ini — viz, inventarni kniha

Provoz a idrzba
Tydenni daklid:

- pravidelnd kontrola technického stavu télocvicného nafadi a nacinj
Z: domovnik 7S i MS, pedagogicky pracovnik Z8, M$, $D

PriabéZna péde o t&locviéné natadi a nasini:
- bezpednost a odstrafiovani zjidténych zavad Z: domovnik Z§ i M$
- prubézna kentrola Z7: pedagogicky pracovnik Z8, M8, SD

Bezpeénost:

- pedagogicky pracovnik ZS, MS§ SD udrzuje pofadek, pouZité na¥adi vrac
na uréené misto

- Je zakdzéna manipulace s ohndm, zasahovani do elektroinstalace

- pedagogicky pracovnik ZS, MS, $D pred vstupem i pii odchodu
kontroluje stav t&locvidny, osvétleni a uzavieni oken

- micové hry - mifZe na oknech

Pravidla

- déti vstupujf do tlocviény pouze pod dohledem ugitelky nebo
vychovatelky
- déti provadgji jen Sinnosti uréené ugitelkou nebo vychovateikou
~ dé&ti dodriujf stanovené postupy a zpiisoby cvideni
- dé&ti se chovajf tak, aby neohrozily zdravi svoje ani ostatnich pfitomnych
osob
- st&lovychovnym nafadim a na&inim zachazeji Setrng, zavadu oznami
neprodlené pedagogickému pracovnikovi
- détt pouzivaji vhodny cvidebni dbor a obuv, peviékaji se ve tidé
) - détem nenf dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v t&locviing
Uraz:




kazdy Graz hlasi d&ti ihned pedagogickému pracovnikovi Z8, M3 nebo
SD, ktery postupuje v souladu s pokyny vedouciho pracovnika

oznami zakonnym zdstupcim telefonicky danou skuteénost
= zavola lékaiskou pomoc

ve spolupraci s vedenm $koly zabezpeti doprovod dospélou osobouy
k KkaFi

- provede zapis do knihy trazi (popf. i elektronické)

Revize TV naradi a nafinj

- Jednou roéné - smluvni firma
- pripadné opravy, vyména &i likvidace Z: vedouc| ZS a MS Stanislavice

Zpracovala: Mgr. Alena Kasikova, vedouci Z8 a M Stanislavice

i
Uginnost od 1. 9. 2017

Mgr. Michal Nésporek, feditel




