Masarykova zakladni Skola a matef'ska $kola Cesky T&n
Misto poskytovaného vzdélavani na adrese Vélopolska 21, 737 01 Cesky Tésin — Horni Zukov

Cj.: R 13012017

V Ceském Té&sing dne 1. 9. 2017
Organizaén{ smérnice &. 6 /2017

kterou se vydava

PROVOZNI RAD

Materské 8koly na adrese VElopolska 21, 73701 éesky T&in — Horni Zukov

Zpracovin v souladu s ustanovenim §7 odst.2) zdkona ¢.258/2000 Sb., 0 ochrané verejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zdkondl, v plainém znéni.

Provozni idd stanovuje rezim dne zohledfiujici vékové a fyzické zvla¥tnosti déti, podminky jejich
pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetnd pitného rezimu.

1. Identifikaéni udaje:

Nazev:
Adresa (sidlo)

Misto poskytovaného
vzdéldvani na adrese:

Ziizovatel Skoly:
Pravoi norma:
1CO:

Reditel skoly:

Vedouci MS:

Webové stranky Skoly:

Telefonicky kontakt:

Typ:
Provoezni doba:

Poéet trid:

Masarykova zdkladni $kola a matefska $kola Cesky T&$in
Komenského 607/3, 73701 Cesky Téin

Vélopolska 21, 73701 Cesky T&in — Horni Zukov
Mésto Cesky T&in

piispévkova organizace

60784512

Mgr. Michal Ne§porek

Blanka Klegova

www.msasarvkovazsms-komenskeho.cz

MS Horni Zukov 558 748 018
Vedouei MS 725 881 371

materska Skola s celodennim provozem
6:45 - 16:00
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Stanovena kapacita: 21

Vyutiti zaFizeni pro jiné aktivity:

Akee organizované matefskou $kolou pro zdkonné zastupce a jejich déti, prarodide, pratele
Skoly

Odemykini MS:
Je zajistovano dle provozni doby matefské Skoly pedagogickym pracovnikem

Zamykini MS;
Je zajisténo dle provozni doby pedagogickym pracovnikem

2. Rezimové pozadavky:

Pichod déti do MS (do 8.30 hod.)
Od zahdjeni provozu dité predava pedagogickému pracovnikovi jeho zakonny zdstupce &i jim
povéiena osoba

Odchod déti z MS:
Dité je pfedéno zékonnému zéstupei &i jim povéfené osobs

Cinnosti Fizené pedagogem:
Pfi vzd&lavacich Sinnostech dle véku, zdjmu a potfeb déti (10 - 25 min), pouze orientaéni ¢as

Pohybové aktivity: Rizené pohybové aktivity, spontinni hry a &innosti déti pod vedenim
pedagoga:

* denné rannf pohybové chvilky, pohybové hry, cvideni s hudbou, psychomotorické hry

* kazdodenni procvi¢eni celého téla, 1x tydnd t&lesna vychova

s vétrani pii cvident

* pobyt venku, vychazky s pohybem

Vétrani tfid:
Nékolikrat denné, dle aktudlniho stavu a kvality ovzdusi
Z: pedagogicky pracovnik a nepedagogicky pracovnik

Otuzovani:

Dle zhodnoceni individualnich potfeb a mozZnosti kazdého ditéte k aktudlnimu zdravotnimu
stavu  zpisob: vzduchem, vodou, frekvence: otuZovani vzduchem denng a otu¥ovani vodou-
v letnich mésicich dle podasi

UdrZba a listota hradek, pomiicek:
Denni stiranf prachu, 1x za 14 dni otirani dezinfekénim roztokem Z: domovnik

Udrzba zelené:
Sekdni trdvy zajisténo smluvng s externi firmou, chodniky, piskovisté udrzuje domowvnik,
piskovisté previstvovano, pfekryvano ochrannou siti, podle potieby kropeno.




Vyuziti pozemku:

Zahrada je vyuzivéna k pohybovym aktivitdm, spontdnnim hram, vychovné &nnosti dle
potfeby a polasi, zahrada je oplocena a neni piistupnd vefejnosti.

Délka pobytu venku:
Dle pocasi a sezény — minimalng 2 hodiny denné

Odpocinek a spanck:
MS nema stabilni loZnici, lehatka a lazkoviny ptipravuje domovnik, a uklizi pedagogicky
pracovnik k odpoéinku jsou vyuFivany stavajici prostory herny, ¢as odpoginku 12.30 — 14.00

Respektovani individudlnich a fyziologickych potieb:
Spanek, odpodinek, klid na 16zku, klidové a relaxadni ¢innosti, ostatn{ dle individudlniho
stavu dit&te Z: pedagogicky pracovnik

Ukladani lehdtek a Iizkovin:
Oznadené lizkoviny jsou ukladany do ptihradek oddélene. Lehatka ukladana v herng.
Z: domovnik, pedagogicky pracovnik

Udriba a Cistota hraéek, pomiicek:
Denni stiran{ prachu, 1x za 14 dni dezinfekénim roztokem 7: domovnik

Uklid se provédi:

Denné: Setieni na vihko viech podlah, nabytku, krytl topnych téles, okennich parapetd, klik,
vynaseni odpadkil denné (dle poticby neprodleng), vy&isténi koberet vysavagem, s pouzitim
¢isticich a desinfekénich prostiedki, myti umyvadel, zdchodovych mis, WC desek, desinfekee
noé¢nikd, dopliovani toaletnich potieh (pritbézné dle aktudlni potteby) Z: domovnik

Tydné:

Ix tydn€ myti omyvatelnych &asti stén hygienického zafizeni, dezinfikovani umyvaren a
zachodd,

1 x tydn€ vytirdnf lehatek vihkym hadrem,

Ostatni:

Ix za 3 tydny dezinfek&nim roztokem

minimalné 3x roéné umyti viech oken véetnd ramd a svitidel,

2x ro¢né celkovy tklid viech prostor pracovi§té, mokré ¢isténi koberct dle potieb.

3. Stravovani:

Zajisténi stravy:
Jidlo (dopoledni, odpoledni svagina, obsd) Je dovazeno v termonadobach ze skolni jidelny
MS Ostravska

Stravovaci provoz
Vydejna Provozni fad kuchyné je samostatné vypracovan vedouci $kolni jidelny MS
Ostravske vetné jidelnicku, ktery je vyvésen na dostupném a prehledném mists.

éasovy odstup mezi jidly:
3 hodiny




Podaviani svadin:
9.00-9.15

Obédy- doba vydeje:
11.30 hod.

Pitny rezim:

Zajitén po celou dobu pobytu ditste v MS, dle individualni potieby ditéte, napoje jsou détem
dostupné na polici uréené pro pitny rezim, kazdé dité ma pritbézné dopliiovanou sklenitku s
napojem na své znadce, &im? je zajidténa maximdlni hygiena a piehled o piijimani tekutin
jednotlivym ditstem

4. Zpisob naklidani s pradlem:

Vyména pradla:

lazkoviny - nejpozdgji 1x za 3 tydny, v pfipadé znecidténi neprodlens
ruéniky — 1x tydné (dle potfeby neprodleng)

pyZamalx ~ tydné, déti si je odnaseji domt k vypranf

zaclony — nejpozdji 1x za 3 mésice Z: domovnik

Zpiisob prani: .
Pradelna v MS Polni, odvoz veskerého pradla zajistuje MS Ostravskd

Manipulace s pradlem:
Cisté pradlo je uloZeno ve skini, ktera je 1x za 2 mésice vytirana dezinfekénim roztokem,
pouZité pradlo je ukladano do kodt a mistnosti k tomu uréené 7 domovnik

S. Zpusob nakladani s inkontinen&nimi plenami

Piedavani plen a hygienickych potieb k odiste ditste:
Zakonny zastupee tyto potteby uloZi v $atni skiffice ditéte, dle potfeby nebo poZadani
pedagogickym i nepedagogickym pracovntkem doplriuvje.

Sbér a odstrafiovdni plen a hygienickych potfeb k o¢isté ditéte:

Sbér je proveden ihned po vymeng pleny, pouzité inkontinenéni pleny jsou shromazd’ovany
ve specidlné k tomuto GCelu urdené nadobs, kterd je vynaena denng,

Z: Skolnice-domovnice

Prostor pfed umyvérnou je vybaven naglapnym odpadkovym koSem na pouité pleny,
prebalovacim stolem, ktery je umistén v blizkosti umyvadla pro zaméstnance.

Soucasti provozntho fadu jsou piflohy &. 1 - Provozni fad gkolni zahrady

Zpracovala: Vedouci MS Horni Zukov

Uginnost od 1. 9. 2017

Timto dnem se zruiuje organizaéni smérnice &. 13/2015 Provozni fd matef'ské Skoly ze dne 31. 8.
2015, ¢.j. ZSO 121/2015 ze dne 31. 8. 2015

s 7/‘/

Mgr. Michal Nesporek, teditel




P¥iloha €.1 k organizaéni smérnici &, 6/2017, kterou se vydavé Provozni ¥ad matefské Skoly.

Provozni fad $kolni zahrady

Provozni f4d §koln{ zahrady je zévazny pro vSechny déti, zdkonné zastupce déti, zam&stnance
matefské skoly Horni Zukov Vélopolska 21, 73701 Cesky T&3in, pfipadné pro ostatn{ déti
mateiskych $kol organizace Masarykovy zakladni $koly a matefské Skoly Cesky Tésin

Podminky provozu venkovn{ hraci plochy s piskovistém, re#im tdrZby a zplsob zaji§téni
stanovenych hygienickych limitt upravuje provozovatel v provoznim fadu.

Provozovatel 8koln{ zahrady urdené pro hry deti je povinen zajistit, aby pisek uzivany ke hram
detf v piskovistich nebyl mikrobidlng a parazitarné znedistén. Piskovigts je opatfeno
ochrannou rychloupinaci siti.

Provozovatel zahrady: Matetska $kola Horni Zukov, Vélopolska 21, 73701 Cesky Téifn
Odpovédny pracovnik:  Vedouci MS Horni Zukov

Provozni doba: Pondéli az patek 6:45 - 16:00, v p¥pad& konéni akei souvisejicich s vychovns
vzd&lavaci ¢innosti je provozni doba upravena

Za Gklid zahrady zodpovida: demovnik (8kolnik)

Venkovni vybaveni:
= Piskovi§ie
* Ostatni vybaveni - viz evidence HDM v inventarni knize

1. Denni provoz, kontrola a iklid $kolni zahrady:

* kaZdodenn{ otevirani a zavirdni: zahrada Je plistupnd pro déti MS, pro
vefejnost neni dovolen pristup

* klid: probiha denng (kontrola travnaté plochy, zameteni chodnikd, piehrabani
piskovisie, ) - zabezpetuje domovnik,

~ shrabdni list{ a odvoz listi: probih4 dle potieby, 7: domovnfk

" pravidelna denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvki: - kontrola
funkénosti hernich prvki, (ukotveni, upevnéni, zaoblené hrany, pevnost &astf) -
provadi piitomnd uditelka MS, vZdy pred pouZitim venkovni hraci plochy a
hernich prvka.

* operativai odstranéni zjigténych, nebo nahlagenych zavad:
v piipadg€ zjisténé zavady pracovnik ihned nahldsi vedouci MSHZ

* uklid hradek: denné po ukondeni hrani déti pritomnd uéitelka zabezpedi uloZeni
hraCek do skladu hragek a provede kontrolu jejich stavu.




2. Priibézna péle o herni prvky:

* okamzit¢ odstranéni zji§t&nych, nebo nahlagenych zdvad:
v pfipad¢ zadvady pracovnik ihned nahlasi vedouci MSHZ,

" jedenkrdt rotné se provadi kontrola stavu bezpetnosti zastupcem servisnf
firmy, viz dokumentace BOZP,

* odstranéni zjisténych nedostatkd: zajist'uje dle charakteru zavady domovnik &
jind smluvni firma

3. Péée o zelen

* sekdni a uklid trdvy - smluvni firma

" shrabani listi: pribéZné dle potteby Z:domovnik (3kolnik)

" drobné profezy kel a dfevin, kdceni suchych stromii - smluvni{ firma
* zavlazovani, kropeni: v letnim provozu Z. Domovnik (3kolnik)

4. Udriba piskovists

* denni kontrola sedacich ploch na piskovistich Z: domovnik
* dennf odstran&ni hrubych negistot z piskovidt Z: domovnik.

PiskoviSt€ je opatieno ochrannou rychloupinaci siti vhodnou pro kazdodenni
manipulaci.

3. Zakladni bezpeénostni pokyny:

Vedkerd herni ¢innosti détf v prostordch a na za¥izeni &kolni zahrady probiha pod
ptimym dohledem pedagogického pracovnika. P¥i hte d&ti na hernich prvcich je
nutno dodrzovat tyto zakladni bezpeénostni pokyny.

Piskovisi€ — slouZf ke hie détf, pfi provozu dbat aby diti neskakaly po obrubé,
neseskakovaly z nf a nepteskakovaly ji.

6. Prenosné naiadi a naéini

* vyndSeni ke hram a tklid do suterénnich mistnosti 7 pedagogicky pracovnik

* hodnoceni stavu nafadi &i hraéek, odstranéni poskozenych z dosahu déti
Z:pedagogicky pracovnik

* hodnoceni stavu nafadi &i hradek, odstrangni poSkozenych z dosahu déti
Z:pedagogicky pracovnik

* oprava nebo vyfazeni poskozeného ndfadi & hragek Z: domovnik
za udrzoffani pofadku v uskladfiovacich prostorech 7 pedagogicky pracovnik

Mgr. Michal NeSpoYek, feditel




