Masarykova zakladni $kola a matefska 3kola Cesky T&3in
737 01 Cesky Tésin, Komenského 607/3
IC: 60784512

C.j. 1 R 109/2022
v Ceském T&giné dne: 31.8.2022

Organiza&ni smérnice &.: 2/2022

PROVOZNi RAD

gkolni jidelny Komenského a Skolni vydejny Komenského

U¢innost: 1.9.2022



1) Udaje o zafizeni

Adresa organizace: Masarykova zakladni $kola a mateFska $kola Cesky Té&3in
73701 Cesky Tésin, Komenského 607/3

Pracovité: Skolni jidelna Komenského : ul. Komenského 607, 737 01 Cesky T&%in
Skolni vydejna Komenského : ul. Komenského 610, 737 01 Cesky T&3in

Telefon: 558 746 503, 725 881 368

E-mail: cvikova@masarykovazsms.cz

Vedouci 3JK a SVK tel: 725 881 368
Skolni jidelna Komenského:  nejvy3ii povoleny po&et 500 stravnikl
Skolni vydejna Komenského: nejvy33i povoleny poéet 20 stravnik(

Provozni doba: PO —PA 6:00 hod. — 14:30 hod.

U¥edni doba vedouci 31K a SVK: PO  7:00-8:00 hod. 11:30 — 14:00 hod.
uT 7:00 —8:00 hod. 11:30 - 16:00 hod.
ST 7:00 - 8:00 hod. 11:30 - 14:00 hod.
er 7:00 - 8:00 hod. 11:30 — 16:00 hod.

PA 7:00 — 8:00 hod.

* POLEDNI PRESTAVKA  12.00 - 12.30 hod.

2)Stravovani ve skolni jidelné a vydejné

e Dé&ti a Zaci jsou pfihlaseni ke $kolnimu stravovani na zakladé zavazné prihlasky ke stravovani
podané zdkonnym zastupcem; dalsi osoby se muZou stravovat na zakladé fadného pfihlaseni
u vedouci $JK a SVK.

e Dité v matefské skole ma pravo denné odebrat hlavni jidlo, jedno predchazejici a jedno
navazujici dopliikové jidlo.

e 74k zakladni $koly ma pravo denné odebrat hlavni jidlo.

e Stravu konzumuji stravnici zpravidla ve Skolni jideIné, pfipadné lze vydat stravu do nadob
uréenych na prepravu jidla osobé, ktera se prokaze platnym &ipem, a to v dobé od 10:45 hod.
do 11:00 hod. nebo 13:30 - 13:45 hod.

e 7Z&ci, zaméstnanci a cizi stravnici maji nadrok na obéd, pokud je fadné uhrazen, coZ prokazi
platnym &ipem pfi odbéru jidla u vydejniho mista. Dité MS md nérok na stravu vidy po
ovéFeni platné uhrady za stravu na kazdy den. Kontrolu platnosti Ghrady provédi u¢itelka M3
s vedouci SJK a SVK dle evidence dochdzky déti, a to 1x tydné.

o Kodbéru obé&du ve $kolni jidelné maji Zaci, zaméstnanci a cizi stravnici ¢ip, ktery slouzi
k identifikaci stravnika a k identifikaci objednaného obédu v kategorii 1. - lll., tento &ip musi
stravnik ptiloZit ke snimacimu termindlu.



e V pfipadé, Ze strdvnik ¢ip zapomene a nema se jak prokdzat, zaZadd si u vedouci SJKaSVK o
nahradni identifikator pro odbér obédu.

e Pii ztraté & pogkozeni &ipu si musi stravnik zakoupit novy Cip, za ktery zaplati stanoveny
zélohovy poplatek. Ztratu &ipu hlasi stravnik neprodlené vedouci Skolni jidelny, ktera mu
oproti thradé vydd novy Cip a zdrovefi zablokuje ztraceny Cip proti dalSimu pouziti. Obéd
bude vydéan po kontrole udaja.

3) Vy$e thrady za stravovani:

e Vsouladu s ustanovenim § 119 zdkona €.561/2004 Sh., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélani (3kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich pFedpisd,
vyhlaskou €. 107/2005 Sb., o 3kolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a vyhlaskou C.
84/2005 Sb., o nakladech na zévodni stravovani a jejich Ghradé v pfispévkovych organizacich
zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich pfedpisd je stanoven finanCni
limit na potraviny a Uplata za odebranou stravu dle platného rozhodnuti feditele Skoly.

e Prvni den nepldnované nepfitomnosti ditéte, Zaka ve $kole se povaZuje za pobyt ve skole a
dité, 74k ma narok na zvyhodnéné stravovdni. V pfipadé prvniho dne nepldnované
nepfitomnosti ditdte, Zdka ve Skole Ize vydat stravu do nadob urfenych na pfepravu jidla
osobé, kterd se prokaze platnym ¢ipem, a to v dobé od 10:45 do 11:00 hod. nebo 13:30 —
13:45 hod. Nevyzvednuta strava propada bez nahrady.

e Narok na zvyhodnéné stravovani nevznika:
- druhy a dal3i den nepfitomnosti ditéte, Zaka ve Skole
- nevykondva-li zamé&stnanec praci alespoil 3 hodiny v daném kalendafnim dni v misté
vykonu prace sjednaném v pracovni smlouvé. Prvnim dnem nepfitomnosti zaméstnance
na pracovisti zanikd narok na dotovanou stravu.
- pokud zaméstnanci vznikl narok na stravné pfi pracovni cesté v pribé&hu jeho smény

U déti, 74k a zaméstnancd, ktefi nemaji ndrok na zvyhodnéné stravovéni ve vy3e uvedenych
pfipadech, vznikd v pfipadé neodhlaseni této stravy povinnost uhradit reZijni naklady,
mzdové ndklady a u zaméstnanci pfispévek FKSP (dédle jen ,doplatek za nedotovanou
stravu”) dle platného rozhodnuti feditele Skoly. | v téchto dnech Ize vydat stravu do nadob
urtenych na piepravu jidla osobé, ktera se prokdze platnym ipem, a to v dobé od 10:45 hod.
do 11:00 hod. nebo 13:30 hod. — 13:45 hod. Nevyzvednutd strava propadd bez nahrady a
bude zlikvidovédna dle platné legislativy.

Nepfitomnost zaméstnancl v misté vykonu prace bude vedouci 5JK, SVK nahlasena
telefonicky v pribéhu, a to:

- v pfipadé pracovni cesty Ucetni Skoly

- v ostatnich pfipadech personalistou $koly nebo jinou povéfenou osobou

Nepfitomnost déti v M3 bude nahlé$ena telefonicky vedouci SIK, SVK ucitelkou MS dle
evidence dochazky déti, a to do 7:00 hod kazdy den.

Vedouci 3JK, $VK na zékladé kontroly (v systému BAKALARI) nepfitomnost déti MS, zakd nebo
zaméstnanci zajisti vybér doplatku za nedotovanou stravu.



e Cizi stravnici hradi ndklady na potraviny, reZijni naklady, mzdové naklady a ziskovou pfirdzku.

Finanéni limit na potraviny je stanoven na zakladé platného rozhodnuti feditele Skoly.

4) Zpisob uhrady za stravovani, prodej a odhlasovani stravy

e Bankovnim pfevodem — inkaso

e Hotovostni Ghrada v kancelafi vedouci $kolni jidelny

e Fakturaci na zakladé smlouvy

Na zakladé pfihlaseni se ke stravovani obdrii stravnik ¢ip za stanoveny zélohovy poplatek, ktery

uhradi vidy v hotovosti u vedouci SJK a SVK, stravnik obdrzi doklad o zaplaceni a pfihladovaci
udaje k portalu e-Strava. Cip je aktivovén pfi Uhrad& stravy (netykd se déti v MS, kterym se &ip
nepfidéluje).

Platba za stravu:

e Platba bankovnim pfevodem —inkaso:

pfi zfizeni této sluzby musi byt vidy prvni platba za stravu uhrazend v hotovosti (viz
odrazka nize). Strévnik poté obdrii od vedouci SJK a SVK informace o moznosti
bezhotovostnich inkasnich plateb a formuldf potvrzeni k povoleni inkasa.

Na zakladé doloZeného potvrzeni k povoleni inkasa bude stravnikovi vidy dopredu k 15.
dni daného mésice bezhotovostné stahovana platba za stravné vidy na nasledujici mésic
dopfedu, a to aZ do doby nez tato sluzba zanikne. Tato sluzba zanika pisemnou vypovédi
stravnika nebo zdkonného zadstupce Zdka, ditéte. Pisemna vypovéd musi byt podana
nejpozdéji do 10. dne pfedchazejiciho mésice, ve kterém chce stravnik tuto sluzbu

ukonéit. Pisemna vypovéd muze byt poslana postou na adresu skoly, na vySe uvedenou

e-mailovou adresu nebo osobné u vedouci SJK, SVK. U Zakil 9. roénik( zanika povoleni
k inkasu automaticky po ukonéeni jejich dochazky do ZS. Tato sluzba zanika i v pfipadg,
kdy se neprovede ve dvou po sobé jdoucich mésicich stazeni platby (napf. zdGvodu
nedostatku finan¢nich prostfedki na Gctu, zablokovani Gcétu, apod.).

e Platba v hotovosti

provadi se vidy dopfedu na dany mésic stravnikem, popf. zakonnym zdstupcem ditéte,
¥aka u vedouci SJK a SVK ve vy3e uvedenych tfednich hodinéch.

e Fakturaci na zakladé smlouvy:

zfizeni této sluiby je mozné jen po pfedchozim projednéni s vedouci SIK a SVK a vedenim
skoly

pfi zfizeni této sluzby se stravnici vidy dopfedu pfihlasi k odbéru stravy na daldi mésic
nejpozdéji do 12:00 hod posledniho pracovniho dne daného mésice, a to osobné nebo
telefonicky u vedouci SJK a SVK.

platba za stravné je vyuctovdna na zakladé smluvnich podminek vidy za skuteéné
odebrané obé&dy v uplynulém mésici na zakladé vystavené faktury se splatnosti 14 dnd.




Odhlaseni stravy — osobné nebo telefonicky:

e Stravu odhlauje ZZ déti, Zak( nejpozdéji do 13:00 hod. na nasledujici den a to:
- prostfednictvim délkového pfistupu pfes portal e-strava nejpozdéji do 13.00 hod. na
nasledujici den, dle nasledujiciho postupu:
a) nainternetu:

1. Zadat https://secure.ulrichsw.cz/estrava/ (objevi se internetove stranky )
2. Zadat www stranky vasi jideiny a pomoci odkaz( se dostanete na
https.//secure.ulrichsw.cz/estrava/ (objevi se internetové stranky ) = cislo naseho zarizeni 0036

Prihlasovani e- stravy:

Pro prihidsent je nutné, aby mél uZivatel zakoupené stravné na dané dny.
V téchto dnech midZe provadét zmény: 1-prvni jidlo, 2-druhé jidlo, 0-odhldska.

Registrace uZivatele:

1. Vybrat vasi jidelnu (kliknete na cislo jidelny, se kterou chcete pracovat)

- klikneme na cislo identifikace nebo jei napiSeme primo do pfisiusného rémecku

2. zadat kdd uZivatele = dislo cipu, bez pocatecnich 0.

3. zadat heslo - (4. prvni pismeno jména a prijmeni a za to dat cislo Cipu bez 0)

4. objevi se jméno stréavnika a menu.

5. v hlavnim menu pod odkazem jidelnicek si zvolte nabidku aktudiniho mésice.

Pak miiZete provést zmény dle jidelnicku. Po ukonceni zmén musite kiiknout na tiacitko UloZeni
zmeén. Objevi se higéen] Ze objedndvka byla Uspésné odesldna.

MiZete si také sami nastavit emailovou adresu, na kterou vam automaticky pfijdou provedenéd
zmény nebo zménit vase pfistupoveé heslo.

Stravnik tyto zmény miiZe provddét den predem pro obéd 1 a dva dny predem pro obéd 2.

- osobné v kancelafi vedouci S$JK a SVK v dobé ufednich hodin uvedenych vy3e
- telefonicky u vedouci SJK a SVK na vy$e uvedenych tel. &islech v dobé ufednich hodin
uvedenych vyse.

5) Organizace stravovaciho provozu

e Provozni doba 6:00 hod —14:30 hod.

o Vydej stravy —déti MS 9:30 hod. - doplitkové jidlo
11:00 hod. - hlavni jidlo
14:30 hod. - doplfikové jidlo

e Vydej stravy (hlavni jidlo) — Zaci, zaméstnanci 11:00 hod. — 13:45 hod.

o Vydej stravy (hlavni jidlo) — cizi stravnici 10:45 hod. — 11:00 hod., 13:30 hod. — 13:45 hod. a
zaroveri vydej do pfenosnych nadob.

e Stravnici pouZivaji pfi stravovani podnosy, piibory, talife, sklenice. Strava je vydana po
priloZeni ¢ipu ke snimaci jednotce. Po konzumaci ob&da odnese stravnik pouZité nadobi, tj.
pfibory, talife, sklenice a podnos k okénku uréenému pro odbér pouZitého nadobi.

e Koufeni, uivani navykovych latek v prostorach jidelny je zakdzano.

e Konzumace alkoholickych napoja je zakdzano.




e Dohled ve skolni jidelné zaji$tuji ped. pracovnik nebo dalsi zletila osoba, dle rozpisu na dany

skolni rok.

o Dojde-li k rozliti stravy v prostorach SJK a SVK, & neumysinému rozbiti nddobi, oznami dité,
74k tuto skute¢nost pfitomnému ped. pracovnikovi, ktery vykonédva dohled nad Zaky dle

stanoveného rozpisu pro dany Skolni rok. Pedagogicky pracovnik vykonavajici dohled nad

#4ky ozndmi vedouci 3JK a SVK zneti§ténych pfedmétnych prostor. Ta neprodleng po
ozndmeni udalosti zkontaktuje vedouci Uklidu ZS Komenského, kterd nasledn& zajisti uklid
znecisténych prostor.

e V pfipadé zamérného poskozeni majetku (podnosd, talifd, pfiborl, sklenicek a dal3iho
vybaveni 5JK a SVK) Zdkem, strévnikem bude 3koda dle pfislusnych prdvnich pfedpist

vymahana.

6) Uklid a sanitace SJK a SVK

e Uklid kolni jidelny, vydejny a pfilehlych prostor zajistuje uréeny zaméstnanec skoly (stoly,

sidle, podlaha, daléi prostory SJK a SVK) kazdy den pfed a po skonéeni provozu.

e Uklid se provadi:

SANITACNI PLAN:

7 i - Frekvence o
Nazev Postup sanitace Prostredek sanltace Zodpovida
Zbavime hrubych
, . Lo x necistot Desinfekeni % uréeny
Jidelnt stul, cidle Myti s naslednou prostfedek derns zameéstnanec
desinfekci
Umyvadlo Zbavime hrubych
Baterie, WC nec[stot’ Jar, Savo darind urceny
Myti s naslednou zamestnanec
desinfekci
Obklady Zbavime hrubych
i Jar, Savo denné rLeny
Myti s naslednou zameéstnanec
desinfekci
Odpadkovy kos | Vyména
jednorazovych i
y urceny
odp.’ad. pytlu Jar, Savo dennée g .
Myti s naslednou
desinfekci
Dve’re,vkllky Myt-l s naglednou Jar, Savo dErE urceny
vypinace desinfekcl zamestnanec
Zasobnik na Myti s naslednou Jar et urceny
x ol , . 4 enne ol
jedn.ruéniky desinfekci zamestnanec
Davkovac na Myti s naslednou Jar denné urceny
tekuté mydlo desinfekci zaméstnanec
Podlaha Zbg_\nme hrubych Mr. Proper, . o
necistot Denne urceny
Myti s naslednou Savo; 2x tydné zaméstnanec
! ; KRESOSAN
desinfekci
Parapety Mytll S na§lednou Jar, Savo L urceny
desinfekci zamestnanec
Okna Myti Prlslusnvy cCistici Sy prlns urceny
prostredek zamesthanec




e Provedeni uklidu a sanitace potvrdi pfislusny zaméstnanec svym podpisem do tiskopisu
kontrola sanitace, ktery je umistén v prostorach skolni jidelny.

7) Uéinnost provozniho fadu

e Touto organizaéni smérnici se dnem nabyti G¢innosti rusi organizacni smérnice ¢.: 2/2018

Vypracovala:  Vladimira Cvikova, vedouci SIK, SVK
Lenka Fia¢anova, rozpocCtar

V Ceském Tésiné dne 31.8.2022

Mgr. Michal NesSporek, feditel

Masarykova
zakladni $kola a matefska &kola
Cesky Ta&sin
Sidlo org.: ul. Komenského 607/3
73701 Cesky T&8In IC: 607 84 512



